Перечень документов

I. для юридических лиц

1. Электронная подпись выпускается на руководителя, получает сам руководитель

Пакет документов для изготовления электронной подписи:

· Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи (Приложение 4);

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копии документов, наделяющих лицо, на имя которого выдается сертификат, полномочиями выступать от имени юридического лица (в случае если сертификат изготавливается на руководителя организации требуется приказ о назначении на должность, в иных случаях необходима доверенность на право выступать от имени юридического лица), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

Пакет документов для проверки информации, указанной в заявлении на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи:

· Оригинал или нотариально заверенная копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.

· Оригинал или нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН).

Пакет документов для аккредитации на федеральной электронной торговой площадке (предоставляется в электронном (отсканированном) виде)
:

· Скан-копия выписки из ЕГРЮЛ;

· Скан-копия учредительных документов участника размещения заказа (Устав);

· Скан-копия документов, подтверждающих полномочия руководителя;

· Скан-копия решения об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа - юридического лица с указанием сведений о максимальной сумме по одной такой сделке.

2. Электронная подпись выпускается на руководителя, получает иное лицо

Пакет документов для изготовления электронной подписи:

· Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи (Приложение 4);

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копии документов, наделяющих лицо, на имя которого выдается сертификат, полномочиями выступать от имени юридического лица (в случае если сертификат изготавливается на руководителя организации требуется приказ о назначении на должность, в иных случаях необходима доверенность на право выступать от имени юридического лица), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта уполномоченного представителя юридического лица (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Доверенность на получение сертификата ключа проверки электронной подписи за владельца, заверенная подписью руководителя и печатью организации.
Пакет документов для проверки информации, указанной в заявлении на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи:

· Оригинал или нотариально заверенная копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.

· Оригинал или нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН).

Пакет документов для аккредитации на федеральной электронной торговой площадке (предоставляется в электронном (отсканированном) виде)
:

· Скан-копия выписки из ЕГРЮЛ;

· Скан-копия учредительных документов участника размещения заказа (Устав);

· Скан-копия документов, подтверждающих полномочия руководителя;

· Скан-копия решения об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа - юридического лица с указанием сведений о максимальной сумме по одной такой сделке.

3. Электронная подпись выпускается на уполномоченного сотрудника организации (не руководителя), получает уполномоченный сотрудник
Пакет документов для изготовления электронной подписи:

· Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи (Приложение 4);

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копии документов, наделяющих лицо, на имя которого выдается сертификат, полномочиями выступать от имени юридического лица (в случае если сертификат изготавливается на руководителя организации требуется приказ о назначении на должность, в иных случаях необходима доверенность на право выступать от имени юридического лица), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Доверенность полномочного представителя юридического лица, наделенного правом участвовать на электронных площадках с использованием электронной подписи;

· Доверенность, подтверждающая полномочия лица на получение аккредитации от имени участника размещения заказа.

Пакет документов для проверки информации, указанной в заявлении на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи:

· Оригинал или нотариально заверенная копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.

· Оригинал или нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН).

Пакет документов для аккредитации на федеральной электронной торговой площадке (предоставляется в электронном (отсканированном) виде)
:

· Скан-копия выписки из ЕГРЮЛ;

· Скан-копия учредительных документов участника размещения заказа (Устав);

· Скан-копия документов, подтверждающих полномочия руководителя;

· Скан-копия решения об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа - юридического лица с указанием сведений о максимальной сумме по одной такой сделке.

· Доверенность, подтверждающая полномочия лица на получение аккредитации от имени участника размещения заказа;

· Доверенность полномочного представителя юридического лица, наделенного правом участвовать на электронных площадках с использованием электронной подписи, заверенная подписью руководителя и печатью организации;

II. Для индивидуальных предпринимателей

1. Электронная подпись выпускается на индивидуального предпринимателя, получает сам индивидуальный предприниматель

Пакет документов для изготовления электронной подписи:

· Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи (Приложение 5);

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРИП, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копия паспорта владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

Пакет документов для проверки информации, указанной в заявлении на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи:

· Оригинал или нотариально заверенная копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.

· Оригинал или нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Пакет документов для аккредитации на федеральной электронной торговой площадке (предоставляется в электронном (отсканированном) виде)
:

· Скан-копия документа, удостоверяющего личность владельца ЭП в соответствии с законодательством Российской Федерации – ПАСПОРТ (ВСЕ СТРАНИЦЫ);  
· Скан-копия ИНН;
· Скан-копия выписки из ЕГРИП.
2. Электронная подпись выпускается на индивидуального предпринимателя, получает иное лицо

Пакет документов для изготовления электронной подписи:

· Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи (Приложение 5);

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРИП, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копия паспорта владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Доверенность на представителя индивидуального предпринимателя на получение сертификата ключа проверки электронной подписи за владельца, заверенная нотариально.

Пакет документов для проверки информации, указанной в заявлении на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи:

· Оригинал или нотариально заверенная копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца сертификата ключа проверки электронной подписи.

· Оригинал или нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Пакет документов для аккредитации на федеральной электронной торговой площадке (предоставляется в электронном (отсканированном) виде)
:

· Скан-копия документа, удостоверяющего личность владельца ЭП в соответствии с законодательством Российской Федерации – ПАСПОРТ (ВСЕ СТРАНИЦЫ);  
· Скан-копия ИНН;
· Скан-копия выписки из ЕГРИП.
III. Для физических лиц

1. Электронная подпись выпускается на физическое лицо
Пакет документов для изготовления электронной подписи:

· Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи (Приложение 6);

· Копия паспорта владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

Пакет документов для проверки информации, указанной в заявлении на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи:

· Оригинал или нотариально заверенная копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца сертификата ключа проверки электронной подписи;

· Оригинал либо нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

2. Электронная подпись выпускается на физическое лицо, 
получает иное лицо
Пакет документов для изготовления электронной подписи:

· Заявление на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи (Приложение 6);

· Копия паспорта владельца сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта уполномоченного представителя физического лица (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Доверенность на представителя физического лица на получение сертификата ключа проверки электронной подписи за владельца, заверенная нотариально.

Пакет документов для проверки информации, указанной в заявлении на изготовление сертификата ключа проверки электронной подписи:
· Оригинал или нотариально заверенная копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца сертификата ключа проверки электронной подписи;

· Оригинал либо нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).
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